Arbejdsplan for kongres den 27. og 28. februar 2012 
	Tidspkt
	Aktivitet
	Hvem

	Onsdag den 8/11
Har booket ML4
	Møde temasekretærer og temaansvarlige
Møde for temaansvarlige og temasekretærer, hvor rolle og ansvarsfordeling ridses op. 
Lotte Nielson ridser op, hvilke opgaver hun tager sig af.
Kort kig på lokalefordeling. 


	Temaansvarlige, temasekretærer, Kirsten, Lotte, Inger, Lone,

	Mandag den 28/11

12.30 – 15.30
	Temaansvarlige præsenterer program

Maks 15 minutters præsentation af hvert spor: Indlægsholdere og indhold i hver blok.  INGEN POWERPOINT – men eventuelt et bilag. 


	Temaansvarlige + temasekretærer (hvis de har lyst) + Kirsten

	mandag
5/12
	Aflevering af endeligt program (også racerne)
Temaansvarlige afleverer kort beskrivelse af de enkelte blokke i deres tema samlet i ét worddokument til Kirsten Marstal, og har aftalt med indledere og ordstyrere. 

Temasekretærer har lagt billeder i trykkvalitet af samtlige indledere for temaet i temamappen.
Temasekretærer har givet indledere, skriftlig besked om aflønning, deadline for aflevering af bilagsmateriale og powerpointshows, krav til bilag og powerpoints samt dato for generalprøve.


	Temaansvarlige
Temasekretær

Temasekretær



	mandag
12/12
	Første udgave af program sendes til gennemsyn hos temaansvarlige og indledere efter sproglig redigering i infoafdeling.
	Kirsten

	torsdag
15/12
	De temaansvarlige returnerer programmet efter gennemsyn (eller melder blot om godkendt redigering)
til Kirsten Marstal
	Temaansvarlige

	tirsdag
7/2
	Program sendes ud 

	

	mandag
6/2 
	Deadline for aflevering af eventuelle bilag til opsætning på nettet til Merete Martin Jensen, MCR

	Temasekretærer

	Mandag den 30/1 – fredag den 10/2
	Generalprøver

Powerpointshows skal være færdige til generalprøven 
- naturligvis med mulighed for tilretning
	Indledere

	mandag 20/2
	Bilag er lagt på nettet 

	Christian

	mandag 20/2
	Powerpointshows afleveres til Christian Christensen, så de kan blive lagt på pc’erne før kongressen  
	Indledere/temasekretærer

	27/2 – 28/2
	Kongres 2012
	


